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STANDARD OPERATING PROCEDURE – SALES APPROVAL STI-IT-XXXXX 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Referensi Dokumen 

• Proses ini menjelaskan tentang prosedur 

Sales  Approval 

 

• Sales meminta Approval dan 

melampirkan semua berkas yang 

dibutuhkan 

 

• Sales  Approval mengecek kelengkapan 

berkas untuk permintaan Approval 

pesanan tersebut, jika berkas tidak 

lengkap, Sales  Approval akan 

menginfokan ke Sales untuk melengkapi 

kembali berkas Enquiry tersebut 

 

• Jika berkas lengkap, Sales  Approval 

akan menginput status DP Enquiry 

tersebut 

 

• Sales  Approval akan melanjutkan 

Enquiry ke Order Processing / Assign to 

Order Processing 

• Bukti PO 

 

• Drawing Approval 

 

• Signed Contract 
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